B
COMUNE di SUCCIVO

DE TERMINAZIONE “DIRIGENZIALE” def RESPONSABILE del SETTORE 01 AMMINISTRATIVO-CONTABILE

Reg. Partic. Scitore .16 del 303 2015 Rez. Gen. delle determinazioni “dirizenziali” n. 10 det 3032015

OGCGETIY: INTEGRAZIONL, CORREZIONI ¢ MODIFICHE afla DETERMINA DMRIGENZIALE AVENTE A QGGETTO :
“DISPOSIZIONI di SERVIZIO, ORARIO di LAVORO ¢ ADEMPIMENTI per il PERSONALE ASSEGNATO al SETTORE 01
AMMINISTRATIY O-CONTABILE, GIUSTA DELIBERAZIONE della G.C. n.16 del 17.2.2015.*

1L RESPONSARILE DEL SET10RE (] AMMINBSTRATIVO-CONTABILE

YISTA la propria Determina Dirigenziale n.7 del Reg. Generale dell’11.3 2015

CONSIDERATO che:

* nel corpo di detta determinaziane, nella parte relativa all urganizzazione dell*Ufficio Socio-assisteneiale- Servizi sociali ¢ Pubhlica Istruzione, tra il
persenale Lsu regionale assepnato quale personale ausiliaric B1 destinato ai servig di supporto all’assistenza scolastica alunni disabili delt*\slituo
comprensivo “E. De Amieis™ di Succive, veniva omesso di inserire, PET un MEIC ctrore materiale, b 18U Pellino Elisabelta, presente invece, nelia
griglia relutiva al personale Lsu repinnale assegnuto al Settore, ¢ non ripartato nelle schema del personule mssegnato all’Utlicio Socin-assistenziale-
Servizi saciali ¢ Pubblica Istrudone:

* si intende revovare 1uttribuzione della funzione di messu comunale cffettiara con la citara determina aila Sigra i Petrillo atteso che la stessa
cormporterchbe comunque la necessita di tenere impegnalte due unita di personale;

» ncl corpo di detta determinuzione con riZerimento alle atribuzioni compiule nei contronti del Sig. Campagnone & riporlaly erroneamente la sigla di
“RUP” che & lule da ingencrare equivoci rispatto alla figura contemplata dal Toi 25 16372006, in tuogy di guelia di responsahile det procadimento
contemplata dagli arft 4-5-6 e 6bis della legpe n.241/1990;

RITENUTO necessarin doversi proceders all integrazione della su richiamata delerminuzione dirigenziale, tenendo conto di quanto (esté fipurtato ¢
di quanto di seguito ridefinito;

VISTL:

# l'art. 13 della I. 300/1970;

o i1y Lgs 1652001

¢ il vigenie Regolamenly degli Uffici ¢ dei Servizi. in particotare il Tiwlo 1l artt 4 2 5, Capo [T art. 8. Capa 1l artt. Dal n. 12 ul n.21;

DETERMINA:

di dare alto che 1l personale .81 del bacing regionule ome da progetti approvati con deltberuzione della G.C. 0.44 del 7.11 2012, assegrate ul su
richiamato Setiere, in profoga cun Uetermina del Dirizente de! sompetente Settore della GRC fine al 31122015 & if seguente.

CAT, MANSIONE Orario sett. i Nominativo
Bl Ans. Ammovo 20 ) Dell’ Aversany Lucia
Bl Aus. Amim.vo au _Ferane Angela ;
Bl Aus, Amm.ve 20 Lettera Flpidia i
Bl Aus. Ammvo 20 Tessitorc Anna
Bl Aus trasp.disab. 20 Avety Carmela
Bl Aus_trasp.disab. ' W I ampitelli Anna
Bl Aus trusp.disab. 20 Cirillo Angela
Bl Aus trasp.disab. ) 20 ~ Russo Filomemz
| Bl Aus.trasp_disah 20 - Cicatiglly Curmela
Rl Aus.ss seolast 20 Delardo Giavanna
Bl Aus.ass sealast. 20 ) Chianegse Anna
Bl Aus.ass scolast. 20 D’Emmico Maria
Bl Al5.as8 s¢olast 241 Dell’ Aversaa Teresa
_ Bl Aus.uss scolast, 20 Di Donate Caterina
BI Aus.ass.scolast, 20 __ Kllino Elisaberta
| BL Aus.ass. selast. 20 Petito Luisy
B Aus.uss. scolast. 20 Puca Lucia |

di rerfificare la propria Detcrmina dirigenziale n.7 (reg, gen.) deli*11.5.2014 nella parte dispositiva riguardante Iarticolazions degli Uffici e deile
mans:am nel mode scguente :




SETTORE 01 AMM INISTRATIVQO-CONTABILE
Respensabile: dott. Salvatore DrAangelo Db

Ufficio Affari Generali e Personale
| Hesponsahile dei procedimenti Isirutlori relativi alUficio: dott, Salvatore D' Angelo

ADDELTI | MANSION Crario d1 servizio
" Angelo Salvatore D6 Coordima ¢ sovrintende a tutti gli UIDei del | Lumedi - Venerdi 800 -14.00
Respensabile Settore Settcre. Cury VU fficio Affan Generali. Firma | 1unedi ¢ Giovedi 16.00-19.00
wilt pli atti che impegnano "AC. verio

{esterno.  precedentemente  istrufti daghi
incaricati, esprime i pareri  di regolarita
amministrativa ¢ condabile sulle Lelibere di
Giunta e del C.C. deb propriv Settore ¢ quedla
di regolarita conwhile degli altri seftari. Cura
olj affuri legali relativi al Settore 01. Tene il
registro dei cuntratti delle convenzioni e delle
transazioni del Seilore 01

Cura I'Uftizio Personale ¢ ka pubblicazione di
wi gli ati all’Albo Pretorio- Cura 1'albo
elettronivo defla traspurenza ammnistraliva e
Chiaricllo Fruncesco B1 coatiuva 1uffiviu ragioneria nell’elaborazicns
[sa con nlegraziones Operatore | degli stipendi.

amministrative

Lunedi-Vencrdi ure £.00-13.00
Lunedi ore 16.00-19.00
Giowvedi ore 16.00-18.040

Uifficio Protocello-Albo Prewrio-Partineria-Motifiche-Albo Comunale Assacinzioni-

Spori-Casa delle Arti
Responsabile dei procedimenti istruttori relativi all?Ufficiv {artt. 4,56 ¢ 65is | 024 1/1990); sig.ra Gaetana Di Perrille
ADDETYI | MANSIONL Oraro di servizio
i Pelrillo Gaerana O3 [ Cara I'andwmnento delt"Utficio, svoleendo tuide Lunedi-Venerdi 8.00 -14.00
Istruttrice amministrativa fumzdoni @ mansioni istruttoric  od  essO Lunedi-{iiovedi 16.00-19.00

connesse ¢ curando che D'ente pervingu per
tempo ad adempiere apli obblighi di legge
refutivi all'adeguamento dei sistemi di gestione
documentale.  Softo  questy veste  curz il
protocolle delle  fatture cletroniche, in
collaborazione  con  Uufficio  unico e, @
powvvede a che il personale  assegnato
al. ufficio proceda wlla seannetizzazione deali
atti cwrtucei da protocolare ¢ di quell da
pubblicare al*Alho  Preturic  per la
irasamissione di questi wltimi al Sig. Chiasiello
Prancescy, istmisce 1"aggiomamente dell’ Albu
comunale delle  Associazioni,  cura le
antorizzazioni e le nchieste inerenti la funsione
“Sport”, quelle circa 1ut izzo della Ribliotecu
¢ delia Casa delle Auti e sovrintende alia sua
gestione, tiene il Regisiro generale  delle
determinazioni dirigenziali ¢ ne cura il correno
uggiomamente.  liene Registn  delle
pubblicazoni all*Albo, dwist per tipologia di
atte € ne cura il corretto aggiomamento.  Per
cueste fonzioni istrutlorie si sorve della
collaborazione del personale di categoria
funzionale inferiore assegnato all’Uilisio.

Cura il prolucclio elettranicn, coadinva nclle | Lunedi-Venerdi 8.00-14.00

[Lampitelli Salvatore B6 gltre funzioni ¢ munsioni  ausiliare usseenats Lunedi<rioved 16.00-19.00
Operatare amministrative " Uthcio

Mangjacapra Salvatore AS Coadiuva al protocallo, sddetio alla ricezione ¢ Lunedi-Venerdi 8.00-14.00
Opcratore al telefono: cura di indinzzarc Kutenza ai vari Lunedi-Giovedl 16.00-15.00

Jffici, addettor alla portineria il lunedi ¢ gioved
pomeriggio, voadinva nclie ultre funz.oni ¢
mansioni ausilisre ussepnate all’UtTicio.

Aulera Angelo B ‘Addetto alla porimeria e alla riceZione; cura di | Luned:-Venerdi .00 -12.00
LsU indirizzare Vutenza al van uffici, coadiuva
pelle altte fungioni & mansioni  avsiliare
| assegnoute all™i - flicio.

Lampitelli Anna - Bl TCura la pulizia degli uffici della casa comunale Lunedi-Venerdi 14.00-18.00
1.51] - Operatrice in viu FG. Lorca ¢ coadiuva nelie pulizie
presso la Casa delle Arti




Relardo Natalia -B1
L5U — Operatrice

Cura |z pulizia degli uffici della casa comunate | 1unedi-Venerdi 14.00-12.00
invia F.G. Lorca e coadiuva nelle pulizie

presso la Casa delte Arti

| Flagielo Francesco —B1
LSL - Operatore

Cura la manutenzione, pulizia e uscierato
Biblioteca & Casa delle Arti

Lunedi-Venerdi 8.30-12,30

Affinito Anra— Ri
TS0 - Operatrice

Cura la pulizia degli uffici della casa comunale | [unedi-Venerdi 14.00-18.00
i Piazza IV Novembre e coadiuva nzlle

pulizie presso lu Cusu delle Ard

Ufficio Finanziario-Rapioneria-Fatturazioni-Economalo e Tesoreria
Hesponsabile dei procedimenti istruttori relativi all"Uficio (artt. 45,6 ¢ 65is | n.241/1990); Rag. Maurizio Compapnane

quandy  dell'ausilio di Caricllo Francesco, ¢
refcrente per la fatturazione elettronica. cosi
come  individuato  con  Delibera  delia
GCn3/2015 ¢ secondn le  mansioni
meramente istruttorie  di cui agh wrll 4,55 ¢
Ous deila legge n, 23171950, cura Pinserimento
delle fatture sulla Piattaforna di Certificazione
dei Crediti quande nevessanio; lieng 1 Regismi
generalt delle Doterminazioni di impegne e
liquidazione di spesa e ne cwa I corretlo

aggiornamenty;  svolge la mansionc  di
Ecenome c funge da supporta
nell’elaborazione  del  biluncio e

dell'wrmenizzazione  contabile dei Setwor: e
uftici comunali.

ADDETT] MANSIONI Orarig di servizio
Compagnane Maurizio C4 Cura lo fase istruttoria di  tutti 1 servizi di | Tunedi-Venerdi 8.00-11.00
Istruttore arninistralivo-Ragioniere Ragioneria 1 rapporti con il Tesoriete; | Lunedi-Giovedi 16.00-19.00
I'elaborazione  desli  stipendi,  scrvendosi,

Luongo Gianfranco - N
L.SU Operatore amminisirativo

Cura  la regisrazione  delle  fatre;
lirserimente  delle  stesse  su  supporto
cledronico ¢ svolge mansioni ausibare nci
servizl di ragioneria ¢ finarziari

T unedi-Venerdi 10.00-14 00

Chianiello Francesco — B

Fu da supperio all’claborazione degli stipendi e

- all’ufficio fatturazione elettronica.

| 1nnedi-Venerdi ore 8.00-13.00

Lunedi ore 16.00-19.00
Ciovedi ore 16.00-18.00

Ufficie Socie-assistenziale- Servizi secinli ¢ Pubblica Is¢
Responsabile dei procedimenti istrutiori relativi all’Ufficio (artt. 4,5.6 & 6bix L

ruzione
n.241/1990); Raffacla Capasso

| ADDETTI

MANSIONI

Crario di servizio

Capasse Raffacla C3
Istruttrice wmministrativa

Istruisce tutti gli ati relativi all'ufficio, quali
detzrmine di impegne e liquidazione di spesa,
cura Fistruzione del rilascio del tesserini
parchepgio  invalidi, tenendone w
aggiornandone il registro, ¢oordina rute le
aitivita istruttorze dell™ufficio , sottoponendo
ali amti al Responsabile di Sellure relative ai
servizi. sociv-ussistenziali, pubblica istruzione
¢ sarvize sociali; Coardina ¢ monitora, pet la
per la parte istruttoria Jel procedimento, ai
sensi degh ant456 ¢ 6bis della leppe
1.241/1990, le attivits offerte dal Piano di
Zona  detl’ ambito C6, articolate awraverso lo
Sportello di scgrerariato sociale di 4mbite e
attraverso i servizi di supporly dello Sporiglio
di sepretariate sogigle comunale,

Lunedi-Venerdi 8.00-14.00
Lunadi-Giovedi 16.00-19 00

Fereme Angela BRI -
Ausilaria Isy bacino regionalz

Addetta all'Ufficio socio-assistenziale: cure o
[utocopie, trasmissione atti, registro protocolto
tntermo

Luncdi-Venerdi 2.00-13 00

Dell’ Aversana Lucia B
Ausiliaria Isu bacino repionale

Addetta all'Ufficiv socio-assisicnziale: curz le
fotocopic, trasmissione atr, registro protocalle
interno, registro presenze 1su

Lumedi-Venerdi 9.00-13 40

T eftera Elpidia B
Ausibigria Ist bacino regionals

Addetta alla rilevazione  buom pasto scunla
matgTnd, tehuta repistro contahile settimanale e
mensile dei buoni pasto. segnulacione alla
Dil.u appaltatrice del servizio mensa scolastica

Lunedi-Yenerd: 9 00-13 00




‘lexsitore Anng B1
Aasiliaria Isu bazino regionale

Addetta alla rilevazione  buom pasto scuoly
materna, tenuka registro contabile settimanale ¢
mensile del buoni pasto, segnalazione alla
Ditta appaltatricc del scrvizio mensa scolastica

Lunedi-Venendi 2.00-13.00

Clastalds Ciro — AS
© (peralore
Respansabile trasporte disabili

Siocoupn della gestione del servizio raspono
diszhili del Comune, servendosi del supporto
del personale ausiliario ksu hacino regionale

Lunedi-Yenerdi 8.00-12 45
Luncdi-Venerdi 14.00-17.00

Aveta Carmela Bl
Ausiliaria Jsu bacing regionale

Addetta al servizio trasportd disabib, a wmo
con le colleghe

Luncdi-Venerdi 8.00-12.45
[ unedi-Venerdi b4.00-17 (00

Lampitzlli Anna BI
Austliaria Isu bacinc regionale

Addetta al servizio trasporto disabili, a mmo

©eonle eplleghe

Lunedi-Venerdi 8.00-12 45
Lonedi-Veperdi 14.00-17 00

Cirilio Anpela Bl
Ausiliaria Isu bacino regionale

Rusao Fitomena B

Ausiliaria sy bucin regiunue
Cicaticllo Carmela
Ausiliaria 1su bacing regionale

Addetta al servizio trasporto disabili, a tumo

- con le colleghe

Lunedi-Venerdi 8.00-12.45
Lunedi-Venerdi 14 00-17 (4

Adderta al servizio waspone disahili, a tmo
conle colleghe

" unedi-Venerdi 14.00-17.00

lunedi-Venerdi 8.00-12.45

Addetta al scn‘izio'traspnrm dizahili, a tumo
can le collephe

Lunedi=-Venerdi 8.00-12.43
Tunedi-Venerdi 14.00-17.00

Belardo Ciovanna [
Ausitiaria lsu bacino regionals

Ausiliaria addetta ai servizi di supportn alunni
disabali istiluto comprensive “E.De Arnicis

Lunedi-Sabato 9.00-13.00
Con riposo compensativo

Chianese Amna R
Ausiliuriy [su bacino regionale

Ansiliaria addetta ai servizi di supparta alunni
disabali istiluto comprensive “E.De Amicis

T.unedi-Sabato §.00-13.00
Cun ripose compensative

D'Emice Maria Bl
Ausiliaria Isu bacino regionale

Ausiliaria addetty a1 servizi di supporto alunni
disahili istitulo comprensivo “F.De Amicis

Lunedi-Sabulo %.00-13.00
Can ripose compensalivo

Dl Aversara Teresa Bl
Ausiliania s bacino regionalz

Ausiliaria addctta at scrvizi di supporto aluani
disabili istituto coniprensive “E.De Amigcis

Luncdi-Sabato %.0U-13.00
Con ripogo conpensativo

Di Denato Catcrina B
Ausiliaria lst bacine regionalz

Ausiliaria addetta ai setvizi di supporto aluani
disabili istituto conmprensive “E.De Amicis

Lunedi-Sabato .00-13.00
Con riposo compensativo

Petito Luisa B1
Ausiliaria lsu baging regionalz

Ausiliaria addetta ai servizi di supporta aluani
disabili istiluto comprensive “E.De Amicis

Lunedi-Sabato $.00-13.00
Con riposa compensativa

Puca Lucia Bl
Ausiliaria lsu bacino regionais

Augiliaria addetta ai servizi di supporto alunni
disabili istitule comprensivo “E.De Amicis

Lunedi-Sabato 9.00-13.00
Con ripose compensative

| Peflino Elisabetta
Ausiliaria Isu bacino regicnale

Amsiliaria addetta ai servizi &i supporto
alunni disabili isdtuto comprensivo “E.De
Amicis

di DARE A I'T'0 che ogm alora parte defla richiamara Determina Dirigenziale n.7 (reg. gen. ) deil’11,3.2013, ¢h
soprastante guadro degli uffici @ mansioni. € riconfermata e valida e deve essere consideratq Erﬁg@%\(j\g

Succhvn, It 3032015

Trasmeilers la presents Deerminnzomne u! Sindaco, ul Responsubile AA GG, € Albo Pretorio per gquanlo

dokd Svgare P

a tul-gli addcetti al Scrtore tramitc messo comunalc,

Succivo, £ 30.3.20!5

Il settoserittn, responsabile Jel Settare Amministrativo-Contabile, competente alla pubblicazione, attesta c1e la pres

ool GiSFR

-
I

PLBBLICAZIONE AL ALRO FRETORIC DO}

pubblicalu 10 copia conforme all’origingle, all”Albo Pretorio Comunale in data
dell: Pubblicazioni per rimanervi quindici giorni congscntivi,

SHCCO, v

Lunedi-Sabato 9.00-13.00
Con riposo compensativo

le o =/l yuj.sopra.
uJ‘“‘\BI’
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nte determinazione & stala
con 1. del relativo registro

dott. BARGEHONEARRD DE] STTTONE O
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{Dott. Salvatore DiAig e



